
 

Eigenbeleg Nr.:    

 
Verwendungszweck: 

leistender 
(Name, Vorname, Anschrift)    

Umsatzsteuer-Nr. d. l eistenden 

Empfänger 
(Name, Vorname, Anschrift)    

 
Netto-Betrag  EUR 

 

Umsatzsteuer  EUR 
 

Summe  EUR 
 

Um was handelt es sich: 
 

D 

D 

Privateinlage 

Privatentnahme 

Entnahmezweck 

   

D Betriebsausgabe 
 

 Empfängernachweis 
(vollst. Adresse siehe oben eintragen) 

 

   

D Trinkgeld an eine Person  

 Name der besuchten Firma  
 Grund des Besuchs  

D Sachgeschenke (Blumen/ Wein etc.)  

 Beschenkter  
 Grund  

 
Sonstige Bemerkung 

 
 
 
 

Unterschrift des Empfängers 

 

    (Datum) (Unterschrift GF) 

Unterschrift Belegaussteller 

Unterschrift Verantwortlicher 

Firmenstemp el: 

 
 

Kontierung 

Soll (Konto/ Kostenstelle) .......................... / .......................... 

Haben (Konto / Kostenstelle) .......................... / .. ... ......····· .. .... .... 
 

Gebucht am: 

Unterschrift: 

 
 
 


